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INTRODUGAO

Apresenta-se este TERMO DE REFERENCIA - TR, com a finalidade de atender ao disposto
na legislagdo concernente as contratacées publicas, em especial ao art. 37, inciso XXI da
Constituicdo Federal de 1988 da Republica Federativa do Brasil, normatizando,
disciplinando e definindo os elementos que norteardao a instauragdo de procedimento
licitatério, bem como, estabelecendo os requisitos minimos a serem obedecidos como
critérios de classificacdo e habilitacdo dos interessados, nos termos das disposicoes
contidas na Lei Federal n® 14133/21 e do Decreto Municipal n® 7036/23.

Destarte, as informacdes que subsidiaram o presente TERMO DE REFERENCIA — TR foram
extraidas a partr do DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD,
devidamente encaminhado pelo setor requisitante, no qual estdo descritas a necessidade
da contratacdo, o objeto pretendido, justificativas administrativas e demais esclarecimentos
pertinentes, face JUSTIFICATIVA DE DISPENSA DE FORMALIZAGAO DO ESTUDO
TECNICO PRELIMINAR - ETP, ambos constante nos autos.

NORMAS PREEMINENTES QUE DISPCIPLINAM O PRESENTE TERMO

A solucdo adotada neste documento tem como fundamento legal as seguintes
normatizagoes:

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988;

Lei Federal n® 14.133/21 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

Decreto Municipal n® 7.036, de 23 de margo de 2023;

Lei Complementar n°® 123/2006, que estabelece normas gerais relativas ao tratamento
diferenciado e favorecido a ser dispensado as micro empresas € empresas de pequeno porte
atualizada;

Decreto Federal n® 8.538/2015, que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e
simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares,
produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades
cooperativas nas contratacbes publicas de bens, servicos e obras no ambito da
administracao publica federal;

Lei Federal n® 12.527/2011, que dispde sobre a Transparéncia e publicidade dos atos
administrativos;

Decreto Federal n® 11.462/2023, que regulamenta os art. 82 a art. 86 da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, para dispor sobre o sistema de registro de pregos para a contratagao de
bens e servicos, inclusive obras e servicos de engenharia, no ambito da Administracao
Publica federal direta, autarquica e fundacional;

Lei Federal n° 4.320/1964, no que tange a classificagdo orgamentaria da despesa como
material de consumo;

Lei Federal n° 8.078/1990, que regulamenta o Cédigo de Defesa do Consumidor;

Lei Federal n® 13.709/2018, que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos
meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado;
INMETRO - Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia, que visa garantir a
seguranga e a qualidade de produtos e servigos.

OBJETO

O Municipio de ltaperuna/RJ, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO,
denominada simplesmente como SEMED, responsavel pelo gerenciamento dos processos
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de contratagcdes de servicos e aquisicdes para o SETOR CERIMONIAL, doravante
denominada como REQUISITANTE, constitui o presente TERMO DE REFERENCIA - TR
para contratacdo de empresas especializadas em IMPRESSAO DE BANNERS E
ADESIVOS, conforme especificagdes e quantidades estabelecidas neste TERMO DE
REFERENCIA - TR, tendo os requisitos supracitados extraidos do Documento de
Formalizagdo de Demanda — DFD.

3.2 Os itens a serem adquiridos se ordenam como COMUM, enquadrando-se mais
especificamente como BENS COMUNS, pois os padrées de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes de mercado, conforme inciso
XIll do art. 6 da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.3. Registra-se que a administragao promovera a estimativa de pregos por meio de
levantamento de mercado consubstanciado em quadro comparativo de valores,
elaborado com base em muiltiplas fontes, tais como contratagbes publicas similares, dados
oficiais, propostas de fornecedores e/ou documentos fiscais disponiveis.

3.4. Contudo, os valores levantados serao objeto de analise critica quanto a sua aderéncia
aos precos praticados no mercado, nos termos do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, nao
sendo admitida a contratagdo sem a devida justificativa de preco.

3.5. Enfatiza-se que a validacdo da compatibilidade dos valores constitui requisito indispensavel
a formalizagdo da contratacao, especialmente para fins de comprovacao da vantajosidade
e atendimento as exigéncias dos 6rgaos de controle.

ITEM ESPECIFICACOES UNID  QUANT
01 | Faixas impressas com temas (2.50 largura x 70 cm altura) unid 33
02 Chapa de poliondas (1 metro x 45 cm) com 3mm com adesivo impresso a  |unid. 01

escolha

03 Chapa de poliondas (60 cm x 40 cm) com 3mm com adesivo impresso a unid. 15
escolha

04 Chapa de poliondas (1.60 metro x 2 metros) com 3mm com adesivo unid. 01
impresso a escolha

05 Impressao 2 unidades medindo 2.50 de altura por 1.50 de largura de adesivo|unid 02
fosco

3.5.1. So serao aceitos os produtos que estiverem de acordo com especificagdes exigidas, estando
sua aceitagdo condicionada a devida fiscalizagéo dos agentes competentes.

3.5.2. Os produtos entregues NAO DEVERAO SER RECONDICIONADOS,
REMANUFATURADOS OU QUALQUER OUTRA TERMINOLOGIA EMPREGADA para
indicar produto proveniente de reutilizagao;

3.5.3. Na entrega dos produtos, o prazo de validade devera ser igual ou superior a 80% (oitenta

por cento) do prazo definido pelo fabricante, no que se aplique;
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3.5.4.

4.2,

5.1.

Os produtos a serem adquiridos devem atender ao disposto nas legislagdes e regulamentos
federais, estaduais e municipais, no que se apliquem, tangentes aos padrdes e normas
baixadas pelos 6rgdos competentes de controle de qualidade industrial — INMETRO, etc.,
atentando-se, principalmente e sem prejuizo das demais, ao disposto na Lei Federal n°
8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

JUSTIFICATIVA

Quanto a necessidade da contratagao:

Conforme expresso no DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD, “A
presente contratagéo justifica-se pela necessidade de atender as demandas decorrentes
da realizacdo de eventos civicos e comemorativos promovidos pelo municipio, tais como
o desfile em alusdo ao aniversario da cidade, celebrado em 10 de maio.

Para a adequada execucdo dessas acgées, faz-se indispensavel o fornecimento de
impressao de banners, adesivos essenciais a organiza¢cdo, ambientacédo e divulgacéo dos
eventos. Tais materiais sdo imprescindiveis para garantir a padronizagdo visual, a
qualidade das apresentacbes e o bom andamento das atividades realizadas com alunos,
professores e comunidade em geral.

A contratagéo de pessoa juridica especializada se mostra necessaria por assegurar maior
eficiéncia, qualidade e agilidade no atendimento das demandas, possibilitando que os
eventos sejam executados com a estrutura adequada e dentro dos prazos previstos.
Assim, a medida contribui para proporcionar uma experiéncia mais satisfatoria para toda
a populacéo, fortalecendo as ag¢bes educativas, culturais e civicas promovidas pelo
municipio.”

Quanto ao interesse publico na contratagao:

A presente contratagdo tem por finalidade assegurar o adequado suporte material a
realizagdo de eventos institucionais, a¢gdes administrativas e atividades vinculadas a
execucao de politicas publicas promovidas pela REQUISITANTE, por meio do
fornecimento de materiais de papelaria, armarinho e correlatos.

Os referidos materiais configuram insumos essenciais a organizagao, operacionalizagao e
execucao de atividades de interesse coletivo, tais como acbes educativas, campanhas de
conscientizacdo, eventos socioassistenciais, atividades culturais, capacitacdes e demais
iniciativas voltadas ao atendimento das demandas da populagao.

Sob a perspectiva do interesse publico primario, a contratagao se justifica por viabilizar a
continuidade e a eficiéncia das a¢gdes municipais, garantindo condi¢ées materiais minimas
para o desenvolvimento regular das atividades institucionais, as quais possuem
repercussao direta na qualidade dos servigos publicos ofertados.

Ademais, a indisponibilidade desses insumos comprometeria a capacidade operacional da
administracdo, podendo ocasionar prejuizos a execugédo de programas e projetos, bem
como a adequada prestagdo de servicos a coletividade, em especial no que tange a
promog¢ao de agdes educativas, informativas e de mobilizagao social.

LOCAL E FORMA DE ENTREGA

Os produtos deverdao ser entregues na SEMED, situada na Rua Thomas Teixeira dos
Santos, 148, bairro Cidade Nova, Itaperuna/RJ — CEP 28.300-000, entre 08:00h e 17:00h,
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

6.1.

de segunda-feira a sexta-feira, exceto nos feriados do Municipio de Itaperuna, do Estado do
Rio de Janeiro e da Republica Federativa do Brasil.

As entregas dos produtos somente deverdo ser efetuadas pelo CONTRATADO apés o
recebimento da ORDEM DE FORNECIMENTO, expedida formalmente pelo(a) SEMED e/ou
servidor formalmente designado, nos quantitativos e periodos indicados na referida
correspondéncia oficial.

O prazo de fornecimento dos produtos sera de, no maximo, 05 (cinco) dias corridos e
comecara fluir a partir do 1° (primeiro) dia util seguinte ao recebimento da ORDEM DE
FORNECIMENTO, e devera estar disponivel para utilizacdo no dia 10 de maio de 2026.

No recebimento e aceitacdo dos produtos serdo observadas, no que couberem, as
disposicoes da Lei Federal n° 14.133/21 e suas alteracgbes.

Os itens licitados serdo avaliados em relagdo a conformidade, especificagdo bem como
qualidade e quantidade, de acordo com este TERMO DE REFERENCIA. Apés, a nota fiscal
sera atestada por 02 (dois) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes
aos quadros permanentes da administragdo e encaminhada para pagamento.

O recebimento do objeto, ainda que parcial, sera inicialmente realizado de forma proviséria
pela REQUISITANTE, nos termos da alinea “a”, inciso Il do art. 140 da Lei Federal n°
14.133/2021, estando o mesmo condicionado a avaliagdo das caracteristicas e condicoes
de cada item, podendo os mesmos serem rejeitados no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes e condicdes constantes no TERMO DE REFERENCIA -
TR, devendo ser restabelecida sua condi¢ao para aprovagao, no prazo de até 10 (dez) dias
uteis, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

Apartado eventuais problemas e estando em conformidade, sera efetuado o recebimento
definitivo, conforme da alinea “b”, inciso Il do art. 140 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

O CONTRATADO arcara com os dispéndios e sera responsavel pelo transporte horizontal
e vertical necessarios a prestagdo dos servigcos, bem como, de toda equipe, veiculos,
ferramentas e maquinas necessarias a sua plena execugao.

O CONTRATADO sera responsavel pelas despesas de alimentagdo e hospedagem de
seu(s) funcionario(s).

O recebimento ndo excluira a adjudicataria pela responsabilidade civil, nem ético-
profissional, pelo perfeito fornecimento do objeto, dentro dos limites estabelecidos pela Lei
n°® 14.133/21.

CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E REGIME DE EXECUGAO

Preconiza-se que a presente licitagdo, considerando a trivialidade dos itens em tela, desde
que ARROLADA NO VALOR LIMITE TOTAL DE R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil e
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), podera ocorrer através de
COMPRA DIRETA, assentada no inciso Il do art. 75 da Lei Federal n.° 14.133/21.
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6.2.

6.3.

6.4.

Por ser mais propicio e conveniente a Administracido Publica e a REQUISITANTE, a
aquisicdo do objeto em tela se dara de forma PARCELADA, adotando-se o critério de
julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM, visto que o objeto é divisivel, o qual, ndo ha
prejuizo para o conjunto da solugcao ou perda de economia de escala, visando assim,
propiciar a ampla participacado de licitantes com relagao a itens ou unidades autbnomas,
preceituado no disposto na alinea “b”, inciso V, do art. 40 da Lei n.° 14.133/21.

Nao sera admitida a participagao de pessoas juridicas em consércio, qualquer que seja
sua forma de constituicdo, por ndo se tratar de execugao contratual de dimenséo de alta
complexidade e grande vulto financeiro.

Nao sera admitida a participagcao de pessoas juridicas em regime de cooperativa,
qualquer que seja sua forma de constitui¢ao, ja que ha vinculo de subordinacao direta entre
o0 empregado e a empresa contratada para a prestacido dos servigos.

Visando garantir a regularidade, a qualidade e a seguranga da contratagdo, citamos alguns
dos principais motivos para a vedacao a participacdo de cooperativas neste procedimento:

e Controle e responsabilizagcdo: Ao vedar a participagdo de cooperativas, a
Administragcao Publica busca evitar a dificuldade de controle e responsabilizagao pelo
objeto executado. Cooperativas sdo compostas por membros associados, e a
rotatividade de cooperados pode dificultar a estabilidade e a continuidade da execucao
do objeto, tornando complexa a definicdo de responsabilidades em caso de falhas ou
problemas na execucéo do contrato;

e Seguranga juridica: A vedagcdo evita situagbes ambiguas e potenciais
questionamentos legais, uma vez que as cooperativas tém uma natureza peculiar e
estédo sujeitas a diferentes normas em comparagao a outras formas de organizagéo
empresarial. Ao permitir a participacao de cooperativas, poderia haver conflitos de
interpretacao sobre os direitos e deveres contratuais, afetando a seguranca juridica das
contratacées;

e Cumprimento das obrigacoes trabalhistas e previdenciarias: Cooperativas podem
enfrentar dificuldades em assegurar o cumprimento integral das obrigacdes trabalhistas
e previdenciarias. O risco de inadimpléncia poderia ser transferido a Administracao
Publica, o que € indesejavel e prejudicial para ambas as partes;

Nesse mesmo sentido foram reiteradas decisdes (Acordao n® 1815/2003-Plenario, Acérdao
n°® 307/2004-Plenario) que culminaram com a publicagao da Sumula n° 281, TCU:

“E vedada a participagdo de cooperativas em licitagdo quando, pela natureza do servigo
ou pelo modo como é usualmente executado no mercado em geral, houver necessidade
de subordinagéo juridica entre o obreiro e o contratado, bem como de pessoalidade e
habitualidade.”

Em suma a vedagao a participagao de cooperativas neste procedimento visa preservar os
principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e isonomia nas licitagdes publicas,
buscando garantir a melhor execugao do objeto e a qualidade no atendimento aos interesses
publicos.
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6.5.

6.6.

71.

7.1.1.

7.2.

7.21.

7.2.2.

7.3.

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

7.3.5.
7.3.6.

7.4.

7.41.
7.4.2.

Essa medida é uma forma de resguardar os interesses do Estado e dos cidad&os,
assegurando a realizagdo de contratos que atendam aos padrdes de exceléncia requeridos
pela Administragdo Publica.

O objeto do presente instrumento sera EXECUTADO DE FORMA INDIRETA.

Apods a adjudicacdo e a homologagdo do resultado pela autoridade competente, sera
efetuado a reserva orcamentaria para posterior empenho, a ser firmado entre o proponente
vencedor e a SEMED, com efeito de compromisso futuro.

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Habilitagao Juridica, nos termos do art. 66 da Lei Federal n® 14.133/21:

Ato Constitutivo, Contrato Social ou Estatuto, conforme caso.
Habilitagcao Técnica, nos termos do art. 67 da Lei Federal n°® 14.133/21

Registro ou inscricdo em conselho profissional competente de cada profissional participe no
processo da execugao dos servigos contratados em vigor;

Comprovar a qualificagdo habil para o fornecimento dos objetos desta contratacao,
constituido por declaragcao concedida por pessoa juridica de direito publico ou privado,
atestando que a proponente forneceu os servigos do objeto desta, nos prazos pactuados e
com qualidade satisfatéria.

Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista, nos termos do art. 68 da Lei Federal n°
14.133/21:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MEI);

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, conforme o caso,
relativo a sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto licitado;

Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do proponente, ou outra equivalente, na forma da lei;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

Declaracéo firmada pelo proponente, EXPRESSANDO NAO EMPREGAR MENOR DE
DEZOITO ANOS EM TRABALHO NOTURNO, PERIGOSO OU INSALUBRE E MENORES
DE DEZESSEIS ANOS, SALVO A PARTIR DE QUATORZE ANOS, NA CONDICAO DE
APRENDIZ, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao Federal
de 1988 e de acordo com o inciso VI do art. 68 da Lei Federal n° 14.133/2021;

Habilitagao econémico-financeira, nos termos do art. 69 da Lei Federal n® 14.133/21:
Certidao Negativa sobre Faléncia, expedida pelo 6rgao competente da Comarca referente;
Balanco Patrimonial, demonstragcao de resultado de exercicio e demais demonstracoes

contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

Fornecer os produtos nos locais e prazos designados, de acordo com as especificagbes
técnicas exigidas e previstas neste TERMO DE REFERENCIA, em consonancia com as
exigéncias legais, normas do fabricante, padrées de qualidade aplicaveis das legislagdes
vigentes pertinentes;

Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se julgar exposta,
em vista das responsabilidades que lhe cabem na entrega do objeto em tela;

Os proponentes, antes da apresentagdo de sua Proposta Comercial devera tomar
conhecimento de todas as informacbes e das condicbes para o fiel cumprimento das
obrigagbes que assumira se contratado, pois ndo lhe sera admitido alegar, posteriormente,
o desconhecimento de informacgdes para justificar atrasos ou inexecug¢ao de obrigacbes ora
assumidas;

Aderir aos termos do instrumento convocatério da contratagdo e as legislagbes federal,
estadual, municipal e normatizagdes relacionadas vigentes;

Manter, durante toda vigéncia as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no edital,
em compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

Aderir as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com saude operacional e
seguranca do trabalho;

Credenciar junto a SEMED, funcionario que providenciara a entrega dos servigcos e/ou
produtos objeto do presente TERMO DE REFERENCIA;

Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacao solicitada pela fiscalizacido da
SEMED;

Relatar a fiscalizagdo da SEMED, toda e qualquer irregularidade observada em virtude do
fornecimento dos mesmos;

Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagBes estabelecidas nas legislacbes
especificas de acidente de trabalho, bem como por todas as despesas decorrentes dos
fornecimentos dos servicos e/ou produtos, tais como salarios, taxas, impostos e
contribuigbes, indenizagdes, vale-refei¢cao, e outras que porventura venham a ser criadas e
exigidas por Lei;

Fornecer a seus empregados todos os Equipamentos de Protegao Individual — EPI, exigidos
pela Secretaria de Segurancga e Medicina do Trabalho — SSMT do Ministério do Trabalho e
Emprego — MTE, bem como cumprir todas as normas sobre Medicina e Seguranga do
Trabalho;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia
e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéo do objeto;
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8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

8.21.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data do ocorrido, os motivos que impossibilitem a execugdo do objeto da forma prevista,
com a devida comprovagao;

Providenciar a imediata corregao das deficiéncias apontadas pela fiscalizagdo da SEMED,
guanto a execugao do objeto contratado;

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da administragéo, inerentes ao objeto desta;

Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacoes
assumidas, nem subcontratar quaisquer parcelas a que esta obrigada, exceto nas condi¢coes
autorizadas no TERMO DE REFERENCIA ou no CONTRATO;

Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto que se fizerem necessarios, na forma
prevista no art. 125 da Lei Federal n® 14.133/2021;

Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Repor os materiais que apresentem danos em decorréncia do transporte, montagem ou
quaisquer ou motivos e substitui-los em 10 (dez) dias, a partir do recebimento da
notificacao;

Responsabilizar-se e indenizar por eventuais danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do CONTRATO, nao excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao;

A CONTRATADA devera cumprir as orientagcdes da Instrugdo Normativa/SLTI-MP n°
01/2010, referente aos critérios de Sustentabilidade Ambiental, em seus artigos 5° e 6°, no
que couber.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugao do contrato, inclusive
permitindo o acesso de prepostos ou representantes da empresa contratada as

dependéncias do SEMED, no trato de questdes relacionadas a execugao do objeto;

Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios a execugado do objeto, que venham a
ser solicitados por representante legal ou preposto da contratada;

Efetuar os registros dos proponentes vencedores, e conforme o caso, firmar os respectivos
CONTRATOS;

Efetuar a reserva orgamentaria para posterior empenho, firmado entre o(s) proponente(s)
vencedor(es) e a SEMED;

Emitir as respectivas notas de empenho;
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11.1.

Promover o acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo do objeto, de forma a verificar a
sua perfeita execucio;

Cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes regulamentares do objeto e as suas clausulas
contratuais deste instrumento, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Comunicar as pessoas juridicas vencedoras todas e quaisquer ocorréncias relacionadas
com aos servicos prestados;

Emitir comprovante de recebimento provisério e definitivo dos servigos prestados;

Emitir o atesto de recebimento definitivo, através da COMISSAO DE RECEBIMENTO, no
prazo maximo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio;

Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos e/ou servigos prestados que as pessoas juridicas
vencedoras entregarem fora das especificagdes;

Efetuar os pagamentos aos proponentes vencedores, de acordo com as condigbes de
precos e prazos estabelecidos neste TERMO DE REFERENCIA;

Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdes dos precos registrados e/ou
contratados;

Aplicar as penalidades por descumprimento de obrigagdes pactuadas neste TERMO DE
REFERENCIA, no CONTRATO e demais anexos;

A SEMED nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados & execucdo do presente TERMO DE REFERENCIA -
TR, bem como por quaisquer danos causados a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

PRAZO CONTRATUAL

No caso de contratualizagéo, este tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da
publicagdo no PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS - PNCP, podendo
ser prorrogado nas hipéteses previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, especialmente em
caso de:

e Situagdes excepcionais devidamente;

¢ Necessidade de ajustes técnicos solicitados pela Administragao;

e Fatores alheios a vontade das partes que comprometam o cronograma.

Nao obstante, os CONTRATOS poderao ser substituidos pelas NOTAS DE EMPENHO ou
por qualquer outro instrumento habil, quando se aplique.

GESTAO DO CONTRATO E DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

Ficam reservados ao GESTORA DO CONTRATO, no presente instrumento representada
pela secretaria da pasta, SRA ALICE ALT BITTENCOURT NASCIF MENDES, portaria
9159/2025, o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou
duvidoso néo previsto no processo administrativo e tudo o mais que se relacione com o
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121.

12.2.

12.3.

objeto contratado, desde que nado acarrete 6nus para o SEMED ou modificacdo da
contratagao.

A designagao do FISCAL DO CONTRATO dar-se-4a em momento oportuno, pela autoridade
competente, mediante a expedicdao de ato administrativo especifico, previamente ao
inicio da execuc¢ao contratual, em estrita observancia as disposi¢cdes legais e
regulamentares vigentes, notadamente aquelas previstas na Lei n° 14.133/2021, sendo de
sua competéncia monitorar e registrar a execug¢ao contratual, exigir o cumprimento das
obrigagbes administrativas, notificar o CONTRATADO, conferir documentacao, atestar a
conformidade administrativa e comunicar ao gestor quaisquer situagdes que ultrapassem
sua competéncia. Compete ainda o acompanhamento técnico da execucgao, avaliagao da
conformidade e da qualidade dos servigos prestados, registrar as ndao conformidades,
solicitar ajustes técnicos e atestar a execucao para fins de pagamento.

As decisdes que ultrapassarem a competéncia do GESTOR DO CONTRATO ou do FISCAL
DO CONTRATO deverao ser solicitadas formalmente a autoridade administrativa
imediatamente superior, em tempo habil para a ado¢&o das devidas medidas.

A CONTRATADA devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecéo,
verificagao e controle a serem adotados pela Gestao e Fiscalizagao, obrigando-se a fornecer
todos os dados, elementos, explicacbes, esclarecimentos, solugdes e comunicagdes
necessarias ao desenvolvimento de suas atividades.

A existéncia e a atuagao da gestao e da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade
Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da contratacao,
as implicacdes proximas e remotas perante a CONTRATANTE ou perante terceiros, do
mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da sua execucdo contratual
nao implicara corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus prepostos, devendo,
ainda, a CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao
ressarcimento imediato a CONTRATANTE dos prejuizos apurados e imputados a falhas em
suas atividades.

PENALIDADES

Pela inexecucéo total ou parcial das obriga¢des firmadas, a Administragdo podera, garantida
a prévia defesa, aplicar ao proponente contratado as penalidades previstas no art. 156 da
Lei Federal n® 14.133/21, das quais destacam-se:

| — adverténcia;

Il — multa;

[l — impedimento de licitar e contratar; e

IV — declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Apods o devido processo legal, as penalidades serao aplicadas pela autoridade competente
que devera comunicar a Administragédo todas as ocorréncias para fins de cadastramento e
demais providéncias.

Os valores das multas aplicadas previstas acima poderao ser descontados dos pagamentos
devidos pela administragdo municipal.
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12.4. A aplicacdo de penalidades previstas para os casos de inexecucdo do objeto, erro de
execugdo, execugdo imperfeita, atraso injustificado, inadimplemento e demais condutas
ilicitas sera de competéncia da autoridade gestora da despesa, nos termos da Lei Federal
n°® 14.133/21.

13. INADIMPLENCIA

13.1. Poderéo ser aplicadas as seguintes multas, conforme a gravidade das infracdes:

GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,5 % sobre o valor da contratacéo
2 3% sobre o valor da contratacao
3 6% sobre o valor da contratacio
4 10% sobre o valor da contratagao

13.2. Classificacao das infragdes por gravidade (GRAU):

GRAU DESCRICAO DA GRAVIDADE OCORRIDA

1 - Deixar de zelar pelas instalagdes do Municipio no momento da entrega, por
ocorréncia;
- Deixar de cumprir determinagao formal ou instru¢do complementar do 6rgéo
fiscalizador, por ocorréncia;
- Deixar de manter a documentagao de habilitacdo atualizada, por item, por
ocorréncia;
- Deixar de cumprir horario de entrega estabelecido neste ou determinado pela
FISCALIZACAO:; por ocorréncia;
- Deixar de cumprir determinagao da FISCALIZACAO para controle de acesso
de seus funcionarios; por ocorréncia;
- Deixar de cumprir quaisquer dos itens deste Termo e seus Anexos néo
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo
orgao fiscalizador, por item e por ocorréncia;
- Entregar produto mal embalado ou com embalagem danificada e ou violada,
por ocorréncia;
- Entregar produto com apresentagdo em desconformidade com a descrita neste
Termo, por ocorréncia; e
- Fornecer informagao pérfida de servico ou substituicdo de material, por
ocorréncia.

2 - Entregar produto em desacordo com as especificacdes deste Termo e proposta
sem motivo justificado; por ocorréncia;
- Entregar produtos usados, recondicionados e ou remanufaturados, por
produto;
- Permitir situacao que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal
ou consequéncias letais, por ocorréncia;
- Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, o
fornecimento/entrega dos produtos por dia e por nota de empenho; e
- Reutilizar material, pega ou equipamento sem anuéncia da FISCALIZACAO,
por ocorréncia.

3 Deixar de substituir os produtos, as suas custas, quando protegido pela
respectiva garantia.

4 Der causa, sem motivo justificado, a inexecucao total do objeto do certame.
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13.11.

13.12.

14.

14.1.

A somatédria das multas previstas nas tabelas acima ndo podera ultrapassar ao percentual
de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da contratagédo com o fornecedor.

No caso de atraso por mais de 30 (trinta) dias, ou de o somatério das multas aplicadas por
atraso ou inadimplemento ultrapassarem o percentual de 30% (trinta por cento) do valor, fica
facultado ao Municipio reconhecer a ocorréncia das hipdteses de cancelamento da
contratagdo.

O valor da multa podera ser descontado das notas fiscais devidas a contratada.

Se os valores das notas fiscais forem insuficientes, fica a contratada obrigada a recolher a
importancia devida no prazo de 30 (trinta) dias, contados da comunicacgéo oficial.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela contratada a
contratante, este sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

As sang¢bes administrativas serdo aplicadas em procedimento administrativo autbnomo,
garantindo-se o contraditério e a ampla defesa a contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei Federal n® 14.133/21.

A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, a reincidéncia nas transgressoes,
levando em consideracao todos os atos celebrados com a Contratante, bem como os danos
causado a Administracéo, observando o principio da proporcionalidade e da razoabilidade.

Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao), como ato lesivo
a administragao publica nacional, copias do processo administrativo necessarias a apuragao
da responsabilidade da contratada deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizag&o - PAR.

A apuracgao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato

lesivo a Administragéo Publica nacional nos termos da Lei n°® 12.846/2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

A despesa decorrente da presente contratagao correra a conta de recursos consignados na
Lei Orgcamentaria Anual vigente, conforme inciso Il do art. 106 da Lei 14.33/2021, in verbis:

“Art. 106. A Administragdo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos
nas hipéteses de servicos e fornecimentos continuos, observadas as seguintes
diretrizes:

[]

Il — a Administragdo devera atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio, a
existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua
manutencgéo,”
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16.

16.1.

(Lei 14.133/2021)

A adequacgdo orgamentaria necessaria a contratacdo sera oportunamente verificada e
formalmente indicada pela autoridade competente, em momento processual adequado,
observando-se rigorosamente os prazos, requisitos e condigdes estabelecidos na Lei n°
14.133/2021 e demais normas correlatas, assegurando a existéncia de dotagéo
orcamentaria suficiente previamente a assungao de quaisquer obrigagées contratuais.

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

Pelo fornecimento do(s) objeto(s) deste TERMO DE REFERENCIA, a SEMED devera pagar
ao CONTRATADO a importancia que vier a ser pactuada, de acordo com a proposta
vencedora, compulsoriamente apds entrega dos produtos, sendo-lhe facultada o efetivo
pagamento até 30 (trinta) dias apods, prazo este a contar a partir da apresentacao
FORMAL da NOTA FISCAL, a qual devera ser devidamente atestada por dois servidores
estaveis da contratante, obedecidas as formalidades contratuais e legais previstas,
observando-se a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos, em funcao
do cumprimento do art. 141 da Lei Federal n® 14.133/21.

Os documentos fiscais de cobranga deverao ser emitidos contra o FUNDO MUNICIPAL DE
EDUCACAO DE ITAPERUNA, situado a Rua Thomaz Teixeira dos Santos, n° 148 —
bairro Cidade Nova - Itaperuna/RJ, inscrito no CNPJ n° 44.534082/0001-20,
devidamente acompanhado dos seguintes documentos:

Comprovantes de regularidade fiscais (CND — Certiddo Negativa de Débito ou Certidao(oes)
positiva(s) com Efeito de Negativa(s), na forma da lei) junto as Receitas Federal, Estadual,
Municipal, INSS, FGTS e Débitos Trabalhistas — TST.

A SEMED devera pagar a CONTRATADA conforme cronograma de pagamento, na conta
corrente de titularidade da CONTRATADA a ser indicada, preferencialmente junto a
instituicado financeira contratada pelo Municipio de Itaperuna.

No caso da CONTRATADA estar estabelecida em localidade que n&do possua agéncia da
instituicao financeira contratada pelo Municipio de Itaperuna ou, caso verificada pela
SEMED a impossibilidade da CONTRATADA, em razéo de negativa expressa da instituicao
financeira contratada pelo Municipio de Itaperuna, abrir ou manter conta corrente naquela
instituicao financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de
outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais
adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

As copias das NOTAS DE EMPENHO poderao ser enviadas as pessoas juridicas
vencedoras pelo correio eletronico (e-mail), via fax ou entregue pessoalmente por servidor
responsavel REQUISITANTE.

SUSTENTABILIDADE

Tangente aos impactos ambientais:

14115



ESTADO DO RIO DE JANEIRO o
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPERUNA %IPTEAR

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

16.2.

17.

171.

17.2.

17.3.

Dada a natureza do objeto que se pretende contratar, ndo se verifica impactos ambientais
relevantes, sendo necessario tdo somente que a licitante atenda aos critérios e politica de
sustentabilidade ambiental.

Tangente aos impactos socioeconémicos:

No que se refere a dimensao social, a contratacdo de materiais de consumo destinados a
realizacao de eventos institucionais evidencia-se como medida estratégica para o
fortalecimento da atuacdo administrativa e para a ampliagcdo do alcance das agdes publicas.
Tais eventos configuram-se como espacos relevantes de interagdo, difusdo de
conhecimentos, alinhamento institucional e aproximagdo com a sociedade, sendo
imprescindivel a disponibilizacdo de insumos adequados para assegurar sua efetiva
execucgao e qualidade.

A adequada estruturacao material desses encontros favorece a participacdo ativa dos
envolvidos, promovendo maior inclusido, acesso a informacao e intercambio de experiéncias,
0 que repercute positivamente na formagao de servidores, no engajamento social e na
transparéncia das acdes governamentais.

Além disso, a presente contratacdo contribui para o aprimoramento das rotinas
administrativas e para a melhoria do desempenho institucional, ao garantir condi¢des
adequadas para o desenvolvimento de atividades planejadas, refletindo diretamente na
eficiéncia dos servigos disponibilizados a populagao.

DISPOSIGOES GERAIS

Devera ser observado a Lei Complementar Federal n°® 123/2006 e as suas posteriores
alteragbes (Lei Complementar Federal n° 147/2014), concernente ao tratamento
diferenciado e favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte.

A participagado neste procedimento licitatério sera considerada como evidéncia de que o
proponente examinou suficientemente todas as informacbes disponiveis e obteve
informacodes satisfatérias acerca dos servicos, importando ainda aceitar todos os termos e
condicdes deste TERMO DE REFERENCIA.

As questdes decorrentes da execugdo do instrumento contratual, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de
Itaperuna/RJ para efeito de competéncia nas eventuais demandas advindas deste pacto,
com expressa renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Itaperuna/RJ, 17 de abril de 2026.

Eugenio Bottino
MATR. 58593-9
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